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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija 1§ valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo (Zin., 2000, Nr. 10-236; 2005, Nr. 139-5008) 11
straipsniu, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i$ valstybés ir savivaldybiy jstaigy
jstatymo pakeitimo jstatymo (Zin., 2005, Nr. 139-5008) 3 straipsniu ir jgyvendindamas
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006 m. vasario 23 d. nutarimo Nr. 189 ,,Dél jgaliojimy
suteikimo jgyvendinant Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i§ valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo 11 straipsnj* (Zin., 2006, Nr. 25-843) 2 punkta,

1. T virtinuDuomeny informacijos rinkmeny sarasui pateikimo taisykles (pridedama).

2.Nustatanu, kad $iuo jsakymu patvirtintos Duomeny informacijos rinkmeny sarasui
pateikimo taisyklés jsigalioja nuo 2006 m. liepos 1 d.

DIREKTORIUS AURIMAS MATULIS

PATVIRTINTA
Informacinés visuomenés
plétros komiteto prie
Lietuvos Respublikos
Vyriausybés direktoriaus
2006 m. birzelio 13 d.
isakymu Nr. T-50

DUOMENU INFORMACIJOS RINKMENU SARASUI PATEIKIMO TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duomeny informacijos rinkmeny sarasui pateikimo taisyklés (toliau vadinama — Sios
taisyklés) nustato valstybés ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose (toliau vadinama —
Istaiga) elektroninémis priemonémis tvarkomy informacijos rinkmeny apra§ymy sudarymo ir
jraSymo j informacijos rinkmeny sarasa taisykles. Duomenys informacijos rinkmeny sgrasui
teikiami jgyvendinant Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i§ valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo (Zin., 2000, Nr. 10-236; 2005, Nr. 139-5008) 11
straipsnj.

2. Duomenys informacijos rinkmeny sara$ui pateikiami apie informacijos rinkmenas,
kurias Istaigos tvarko vykdydamos jstatymais ir kitais teisés aktais nustatytas funkcijas.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Informacijos rinkmeny sarasas (toliau vadinama — SaraSas) — valstybés informaciné
sistema, kurioje tvarkomi informacijos rinkmeny apraSymy ir SaraSo duomeny tvarkytojy
registravimo duomenys.

Administratorius — Informacinés visuomenés plétros komiteto prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés (toliau vadinama — Komitetas) valstybés tarnautojas arba darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutartj, paskirtas administruoti Sgrasa.

Duomeny tvarkytojas — Jstaigos valstybés tarnautojas arba darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutartj, jgaliotas sudaryti informacijos rinkmeny apraSymus ir teikti Sarasui
informacijos rinkmeny apraSymy duomenis bei jy pakeitimus $iy taisykliy nustatyta tvarka.

4. Kitos Siose taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatyme apibréztas sgvokas.

5. Informacijos rinkmenos, kuriy apraSymai teikiami Sarasui, yra:
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5.1. valstybés registry ir Zinybiniy registry duomeny bazés;

5.2. Istaigose tvarkomy valstybés informaciniy sistemy duomeny bazés;

5.3. kompiuteriniai zurnalai, sgraSai, kity formy informacijos rinkmenos, iSskyrus
informacijos rinkmenas, kuriose kaupiami vidaus administravimo duomenys;

5.4. kitos duomeny bazés, kuriose tvarkoma sukurta arba gauta informacija, vykdant
Istaigai teisés aktais pavestas funkcijas.

6. Duomenys SaraSui pateikiami apie visas Jstaigose tvarkomas informacijos rinkmenas
nepriklausomai nuo jose saugomos informacijos vieSumo, iSskyrus tas informacijos
rinkmenas, kurioms, vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapciy
jstatymo (Zin., 1999, Nr. 105-3019; 2004, Nr. 4-29) 5 straipsnio 6 dalies nuostatomis, yra
nustatytos slaptumo Zymos ,,Visiskai slaptai* arba ,,Slaptai‘.

7. Informacijos rinkmeny apraSymus sudaro ir jraSo j Sarasag duomeny tvarkytojai.
Duomeny tvarkytojus Sarase registruoja administratorius. Duomeny tvarkytojai atsako uz
informacijos rinkmeny aprasymy sudaryma, jraSyma j SaraSa, duomeny atnaujinimg ir
iSbraukima i$ Saraso.

8. Duomenys SaraSui pateikiami ir atnaujinami $iy taisykliy nustatyta tvarka internetu,
prisijungus prie Sgraso.

II. DUOMENU TVARKYTOJU REGISTRAVIMAS

9. Istaiga paskiria duomeny tvarkytojg, kuriam suteikiama teisé sudaryti Jstaigoje
tvarkomy informacijos rinkmeny apraSymus, stebéti informacijos rinkmeny bisenos
pasikeitimus, turin¢ius jtakos informacijos rinkmeny apraSymy pakeitimams, teikti SgraSui
informacijos rinkmeny apraSymy duomenis bei jy pakeitimus $iy taisykliy nustatyta tvarka.

10. Istaiga rastu arba elektroniniu pastu perduoda Komitetui visg Istaigos pavadinima,
paskirtojo duomeny tvarkytojo varda, pavarde, telefona, elektroninio pasto adresa.

11. Administratorius registruoja duomeny tvarkytoja SaraSe ir suteikia jam slaptazod;.
Apie registracijos patvirtinimg ir suteiktg slaptazodj duomeny tvarkytojas informuojamas jo
elektroninio pasto adresu iSsiunciant pranesima.

12. Istaiga gali paskirti kelis duomeny tvarkytojus, nustatant informacijos rinkmenas,
kuriy apraSymus tvarkys kiekvienas i§ jy. Administratorius jiems suteikia skirtingus
slaptazodzius.

13. Istaiga gali atSaukti anksCiau paskirtojo duomeny tvarkytojo teises ir paskirti kit
duomeny tvarkytojg. Naujai paskirtajam duomeny tvarkytojui suteikiamas kitas slaptazodis ir
suteikiama teisé tvarkyti atSauktojo duomeny tvarkytojo pateiktus informacijos rinkmeny
apraSymus.

14. Jeigu atSauktasis duomeny tvarkytojas nebaigé informacijos rinkmenos apraS§ymo
jraSymo j SaraSa procediiry, naujai paskirtas tvarkytojas gali tgsti nebaigtas procediiras.

15. Apie teisiy suteikima duomeny tvarkytojui ar jo teisiy atSaukima Jstaiga pranesa
administratoriui raStu arba elektroniniu pastu.

16. Duomeny tvarkytojo sudarytus informacijos rinkmeny apraSymus gali keisti ar i§
Saraso iSbraukti tik jis pats arba jj pakeites kitas duomeny tvarkytojas.

I11. INFORMACIJOS RINKMENU APRASYMU TVARKYMO PROCEDUROS

17. Duomeny tvarkytojas vykdo informacijos rinkmeny apraSymy pateikimo, informacijos
rinkmeny apraSymy taisymo ir keitimo procediiras. Administratorius vykdo informacijos
rinkmeny apra§ymy tikrinimo procedurs.

18. Visos Saraso tvarkymo procediiros pradedamos po to, kai duomeny tvarkytojas arba
administratorius prisijungia prie Saraso ir kompiuterio ekrano lange jraso savo slaptazodj,
pagal kurj identifikuojamas duomeny tvarkytojas arba administratorius, ir kai pasirenka
reikiamg informacijos rinkmeny aprasymy tvarkymo procedirg.

19. Kiekvienos procediros metu atliekami veiksmai, susij¢ su vienos informacijos
rinkmenos apraS§ymo tvarkymu. Baigus vienos informacijos rinkmenos apraS§ymo tvarkyma,
galima pereiti prie kitos informacijos rinkmenos apraSymo tvarkymo arba pasirinkti kitg
procediirg.
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20. Informacijos rinkmenos aprasymo tvarkymas gali biiti nutrauktas bet kuriuo momentu,
i$saugant pateiktus duomenis.

21. Priklausomai nuo informacijos rinkmenos aprasymo sudarymo baigtumo laipsnio ir
duomeny teisingumo nustatomos tokios informacijos rinkmenos apraSymo biisenos:

21.1. ,,perduotas” — duomeny tvarkytojo pateiktas informacijos rinkmenos apraSymas,
Kuris patikrintas automatinémis tikrinimo priemonémis ir pripazintas teisingu, taciau dar
nepatvirtintas administratoriaus;

21.2. ,nebaigtas” — duomeny tvarkytojo pateiktas informacijos rinkmenos apraSymas,
kuriame automatinémis tikrinimo priemonémis nustatytos ir neiStaisytos klaidos arba
pateiktas negalutinis informacijos rinkmenos aprasymas;

21.3. ,atmestas“ — ,perduotas“ informacijos rinkmenos apraSymas, kuriame
administratorius nustaté klaidas;

21.4. ,patvirtintas* — administratoriaus patikrintas, pripazintas teisingu ir teiktinu Sgraso
vartotojams informacijos rinkmenos aprasymas.

IV. INFORMACIJOS RINKMENU APRASYMU PATEIKIMAS

22. Duomeny tvarkytojui pasirinkus informacijos rinkmenos aprasymo pateikimo
procediirg, kompiuterio ekrane atidaroma informacijos rinkmenos apraSymo lentelé, kurioje
jraSyti duomeny tvarkytojo registravimo SaraSe duomenys. Kitus informacijos rinkmenos
aprasymo lentelés laukus uzpildo pats duomeny tvarkytojas, vadovaudamasis $iy taisykliy 23
punktu.

23. Informacijos rinkmenos aprasymo laukai:

23.1. informacijos rinkmenos kodas — informacijos rinkmenos unikalus kodas Sarase,
kuris automatiSkai suteikiamas informacijos rinkmenai, jraSant informacijos rinkmenos
aprasyma j Sarasa;

23.2. informacijos rinkmenos pavadinimas — visas informacijos rinkmenos vardas,
nusakantis informacijos rinkmenoje saugomus duomenis. Pavadinimas turi buti aiSkus ir
suprantamas be specifinio konteksto, nenaudojant sutrumpinimy ir panasiai;

23.3. alternatyvus informacijos rinkmenos pavadinimas — vienas ar keli papildomi
informacijos rinkmenos pavadinimai, kurie yra informacijos rinkmenos pavadinimo
trumpiniai ar pavadinimo sinonimai, jei tokie numatyti;

23.4. informacijos rinkmenos apibiidinimas — trumpas informacijos rinkmenoje tvarkomy
duomeny aprasas, kuriame apibiidinami informacijos rinkmenoje kaupiami duomenys;

23.5. Kkategorija — viena ar kelios reikSmés i§ trijy lygiy Informacijos sriciy
klasifikatoriaus. Informacijos sri¢iy klasifikatorius sudarytas hierarchiniu principu. Kiekviena
pirmojo lygio sritis padalinta j antrojo lygio sritis, o kiekviena antrojo lygio sritis — j tre¢iojo
lygio sritis. Informacijos sri¢iy klasifikatorius gali biiti papildomas naujomis reikSmémis.

Konkreciai informacijos rinkmenai atitinkanti Informacijos sri¢iy klasifikatoriaus reik§mé
parenkama nuosekliai pereinant visus Informacijos sriciy klasifikatoriaus lygius ir priskiriant
labiausiai tinkancig atitinkamo lygio reikSme. Tai yra kompiuterio ekrane atidarius
Informacijos sri¢iy klasifikatoriaus pirmojo lygio langa, jame pateikiamos visos pirmo lygio
reikSmeés. Pagal pasirinkta pirmo lygio reik§me pateikiamas antro lygio reikSmiy sarasas, o
pagal antro lygio reikSme¢ — trecio lygio reikSmiy sgraSas. Gali biiti, kad pasirinkimas
uzbaigiamas antrajame ar pirmajame lygyje, jei Zemesniuose lygiuose néra reik§més, kuriai
gali buti priskirta apraSoma informacijos rinkmena. Pasirinkta kategorija jraSoma |
informacijos rinkmenos apraSyma. Jei informacijos rinkmeng reikia priskirti kelioms
kategorijoms, tokiu pat biidu iSrenkama kita informacijos rinkmenos kategorija. | kategorijos
lauka jrasomos visos jmanomos kategorijos, kurioms galima priskirti informacijos rinkmena;

23.6. reikSminiai ZodZiai — zodziai, terminai, rodikliai, kuriais apibiidinami informacijos
rinkmenoje tvarkomi duomenys ir pagal kuriuos galima vykdyti informacijos rinkmeny
aprasymy paieska;

23.7. informacijos rinkmenos tvarkytojas — Istaigos, kuri tiesiogiai tvarko informacijos
rinkmeng ir atsako uz joje sukaupty duomeny teisingumg, visas pavadinimas. [staigos
pavadinimas pasirenkamas i$ pateikiamo Jstaigy saraso;



23.8. kontaktiniai duomenys — atsakingo uz informacijos rinkmenos tvarkymg Jstaigoje ir
uz papildomos informacijos pateikimg apie informacijos rinkmeng asmens telefonas ir
elektroninio pasto adresas;

23.9. informacijos rinkmenos rasis — informacijos rinkmenos saugojimo biido arba
informacijos rinkmenos laikmenos apibtidinimas. Informacijos rinkmenos rii§is pasirenkama
i§ informacijos rinkmeny rasiy saraso. Jei informacijos rinkmeny rasiy sarase néra tinkamo
informacijos rinkmenos risies apibtidinimo, duomeny tvarkytojas uZra$o naujg informacijos
rinkmenos riisj;

23.10. duomeny formatas — elektroniniy duomeny formatas, kuriuo duomenys saugomi
informacijos rinkmenoje. Duomeny formatas pasirenkamas i§ Duomeny formaty saraso, o
jeigu tokio formato sgrase néra, duomeny tvarkytojas jraSo naujg formato reikSme;

23.11. informacijos rinkmenos pradzios data — metai, kuriais pradéti kaupti duomenys
informacijos rinkmenoje;

23.12. informacijos rinkmenos pabaigos data — metai, kuriais baigti kaupti duomenys
informacijos rinkmenoje ir nebeatnaujinami;

23.13. atnaujinimo daznumas — nurodomas duomeny informacijos rinkmenoje atnaujinimo
periodiSkumas. Duomenys jraSomi laisva tekstine forma;

23.14. internetinis adresas — tiesioginés prieigos prie informacijos rinkmenos internetinis
adresas, jei tokj adresg informacijos rinkmena turi;

23.15. informacijos rinkmenos duomeny teikimo sglygos — nurodoma informacijos
rinkmenos duomeny teikimo tvarka ir perdavimo budai, atlyginimas uz informacijos
rinkmenos duomeny teikima, jei toks nustatytas, pateikty duomeny panaudojimo salygos ir
apribojimai. Nurodomi teisés aktais nustatyti prieigos prie informacijos rinkmenos duomeny
apribojimai, jei tokie nustatyti (konfidenciali, riboto naudojimo, Kiti apribojimai);

23.16. duomeny patikimumas — pozymis, kuris nurodo, kad Istaiga prisiima atsakomybeg
uz informacijos rinkmenos duomeny teisinguma arba apriboja tokig atsakomybe dél tam tikry
priezasciy, kurios turi buti trumpai i§déstytos;

23.17. duomeny i§samumas — nurodoma, kad informacijos rinkmenos aprasymo sudarymo
momentu visi duomenys sukaupti, arba nurodomas sukaupty duomeny procentas visy
duomeny atzvilgiu;

23.18. informacijos rinkmenos apras§ymo pateikimo duomenys — informacijos rinkmenos
aprasymo jraSymo ] Sara$a data ir duomeny tvarkytojo, kuris pateiké informacijos rinkmenos
aprasyma arba jo pakeitimus, kontaktiniai duomenys, kurie uzpildomi automatiSkai pagal
duomeny tvarkytojo registravimo duomenis ir pagal fakting informacijos rinkmenos jraSymo j
Saraso duomeny bazg datg ir laika.

24. Informacijos rinkmenos aprasyme privalomai pateikiami visi 23 punkte nurodyti
duomenys, iSskyrus 23.3 ir 23.12, kurie atskirais atvejais gali biiti nepateikti.

25. Uzpildes informacijos rinkmenos aprasymo lentele, duomeny tvarkytojas pasirenka
komanda ,,iSsaugoti“. Informacijos rinkmenos apraSymui automatiskai suteikiamas
identifikacinis kodas (jeigu kodas dar nebuvo suteiktas) ir jraSomas j Saraso duomeny bazg.

26. Po komandos ,,i$saugoti“ duomeny tvarkytojo pateiktas informacijos rinkmenos
apraSymas tikrinamas automatinémis tikrinimo priemonémis. Jei automatinémis tikrinimo
priemonémis informacijos rinkmenos apraSyme nenustatyta jokiy klaidy, informacijos
rinkmenos apra§ymui nustatoma biisena ,,perduotas® ir atitinkamas praneSimas pateikiamas
kompiuterio ekrane.

27. Kai informacijos rinkmenos apraSymui suteikta biisena ,,perduotas®, duomeny
tvarkytojas gali pradéti naujos informacijos rinkmenos aprasymo pateikima, baigti
informacijos rinkmeny aprasymy teikimo procediirg ir pereiti j kita informacijos rinkmeny
tvarkymo procediirg arba baigti prisijungimo prie Saraso seansa.

28. Jeigu automatinémis tikrinimo priemonémis nustatomos informacijos rinkmenos
apraSymo klaidos, informacijos rinkmenos apraSymui nustatoma biisena ,,nebaigtas® ir
atitinkamas pranesimas pateikiamas kompiuterio ekrane. Klaidingi informacijos rinkmenos
apraSymo duomenys parySkinami ir pateikiami klaidy komentarai.

29. Duomeny tvarkytojas, gaves pranesimg apie klaidas, taiso nurodytus klaidingus laukus
ir toliau vykdo $iy taisykliy 25-29 punktus.



30. Jeigu duomeny tvarkytojas prisijungimo prie SaraSo seanso metu negali iStaisyti
automatinémis tikrinimo priemonémis nustatyty klaidy, jis pasirenka komandg ,baigti“.
Informacijos rinkmenos aprasymui nustatoma biisena ,,nebaigtas® ir jis iSsaugomas Saraso
duomeny bazéje.

31. Duomeny tvarkytojas gali pasirinkti komanda ,,baigti“, nebaiges pildyti $iy taisykliy
23 punkte nurodyty informacijos rinkmenos apraSymo lauky. Tokiu atveju automatiSkai
iSsaugomi pateikti informacijos rinkmenos aprasymo duomenys, o informacijos rinkmenos
aprasSymui nustatoma bisena ,,nebaigtas®.

V. INFORMACIJOS RINKMENU APRASYMU TIKRINIMAS

32. Administratorius tikrina duomeny tvarkytojy pateiktus informacijos rinkmeny
apraSymus, kuriems nustatyta blisena ,,perduotas®, ir ne véliau kaip per tris darbo dienas nuo
ju pateikimo SaraSui patvirtina arba atmeta pateiktus informacijos rinkmeny apra§ymus Siy
taisykliy nustatyta tvarka.

33. Administratoriui pasirinkus informacijos rinkmeny apra§ymy tikrinimo procediira, jam
kompiuterio ekrane pateikiamas informacijos rinkmeny apraSymy, kuriems nustatyta biisena
,perduotas®, sarasas.

34. Administratorius, paeiliui iSrinkdamas ,,perduoty” informacijos rinkmeny apraSymus,
patikrina jy atitiktj Siy taisykliy 23 punkto reikalavimams. Jei administratorius informacijos
rinkmenos apraSymo duomenyse neranda klaidy, jis nustato informacijos rinkmenos
aprasymo biiseng ,,patvirtintas®.

35. Jeigu administratorius randa informacijos rinkmenos apraSymo neesminiy lengvai
iStaisomy klaidy, jas iStaiso ir nustato informacijos rinkmenos apraSymo biiseng
,patvirtintas®.

36. Jeigu administratorius randa informacijos rinkmenos apraSymo klaidy, kuriy pats
negali iStaisyti, jis pazymi klaidingus informacijos rinkmenos aprasymo laukus, nustato
aprasymo biiseng ,,atmestas‘. Duomeny tvarkytojui jo elektroninio pa$to adresu iSsiunciamas
praneSimas apie informacijos rinkmenos apraSymo atmetima, kuriame nurodomas
informacijos rinkmenos pavadinimas ir atmetimo motyvai.

37. Administratorius, rades informacijos rinkmenos aprasymo 23.5, 23.9 laukuose
duomeny tvarkytojo pateiktas naujas reikSmes, kurios néra atitinkamame klasifikatoriuje arba
reikSmiy sarase, sprendzia dél atitinkamo klasifikatoriaus ar reikSmiy sgraSo papildymo nauja
reikSme. Jis arba papildo atitinkama klasifikatoriy ar reikSmiy sgrasa Sia naujai pasiilyta
reikSme, arba, suderings su duomeny tvarkytoju, vietoj pateiktos naujos reikSmés jraso viena
1§ esanciy reikSmiy.

V1. INFORMACIJOS RINKMENU APRASYMU TAISYMAS IR KEITIMAS

38. Duomeny tvarkytojas, gaves administratoriaus praneSimg elektroniniu pastu apie
atmestg informacijos rinkmenos apra§yma, ne véliau kaip per tris darbo dienas nuo prane$imo
gavimo privalo iStaisyti nurodytas klaidas Siy taisykliy nustatyta tvarka.

39. Pasirinkus informacijos rinkmeny apraS§ymy taisymo procediirg, duomeny tvarkytojo
kompiuterio ekrane pateikiamas ankséiau jo sudaryty informacijos rinkmeny aprasymuy,
kuriems nustatytos biisenos ,.atmestas” arba ,nebaigtas”, sgrasas. Duomeny tvarkytojas
pazymi informacijos rinkmenos apraSyma, kurj numato taisyti.

40. Pazyméjus numatoma taisyti informacijos rinkmeng, kompiuterio ekrane pateikiamas
informacijos rinkmenos apra§ymas. Duomeny tvarkytojas iStaiso nurodytas klaidas ir toliau
vykdo $iy taisykliy 25-31 punktus.

41. Pasirinkus anks¢iau suformuoty ir patvirtinty informacijos rinkmeny apraSymy
keitimo procediira, kompiuterio lange pateikiami visy anksiau jo sudaryty informacijos
rinkmeny apraSymy, kuriems nustatyta blisena ,patvirtintas®, sarasas. Pateiktame sgrase
duomeny tvarkytojas pazymi informacijos rinkmenos aprasyma, kurj numato keisti.

42. Pazyméjus numatoma keisti informacijos rinkmeng, kompiuterio ekrane pateikiamas
informacijos rinkmenos apraSymas. Duomeny tvarkytojas pakei¢ia informacijos rinkmenos
aprasymag ir toliau vykdo $iy taisykliy 25-31 punktus.



VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Istaiga atsako uZ informacijos rinkmeny apraSymy sudarymg ir pateikima Sarasui
laiku. Komitetas atsako uz Saraso duomeny sauga.

44. Administratorius tvarko Informacijos sri¢iy klasifikatoriy, kitus SaraSe naudojamus
reikSmiy sgrasus, konsultuoja duomeny tvarkytojus informacijos rinkmeny aprasymy
sudarymo, tikslinimo ir keitimo klausimais.

45. Duomeny tvarkytojas ne reciau kaip karta per metus perziiiri savo pateiktus
informacijos rinkmeny apraSymus ir, esant reikalui, atlicka reikalingus pakeitimus, arba
patvirtinta informacijos rinkmeny aprasymy teisingumg. Jei informacijos rinkmenos
aprasSymas nekeiCiamas arba nepatvirtinamas jo teisingumas ilgiau negu metus, Komitetas
apie tai informuoja Istaigg rastu ir sprendzia klausima dél Sgraso atnaujinimo.




